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【1】 施設会員について 

おしはく情報館サイトでは、さまざまな企業や団体が登録した施設情報やイベントが公開されています。 

施設情報やイベント情報を登録するためには、施設会員情報の登録を行う必要があります。 

 

【施設会員登録完了までの流れ】 

 
 

  

施設情報を登録する（別マニュアルで解説） 

（施設会員として本登録される） 

（登録用仮パスワードが発行され、記載されたメールが送信される） 

 ･･･ 利用者が行う操作（本マニュアルで解説） 

 ･･･ システムで自動的に実行される処理 

企業名称とメールアドレスを入力し申請する 

メールアドレスと仮パスワードでおしはく情報館サービスにログインする 

担当者情報を入力・登録する 

未登録 

仮登録中 

本登録完了 
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【2】 施設会員情報の登録 

[1] 新規登録申請を行う 

施設会員情報を登録するために新規登録申請を行います。 

ここではおしはく情報館サイトのホーム画面から、新規登録申請を行う手順について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

おしはく情報館サイトのホーム画面を表示

します。 

 

画面右下の  新規会員登録」をクリックしま

す。 

2 

 

新規登録申請画面が表示されます。 

 

項目を全て入力します。 

 

※ [メールアドレス]と[メールアドレス（確

認用）]は同じメールアドレスを入力してく

ださい。 

 

利用規約を確認し、問題なければ[利用規約

に同意する]のチェックボックスをクリック

し、チェック済み状態にします。 

 

 入力内容を確認する」ボタンをクリックす

ると入力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 

 

※   入力内容を確認する」ボタンがクリック

できない場合は、[利用規約に同意する]のチ

ェックボックスがチェックされていない可

能性があります。 

必須 

必須 

必須 

チェック必須 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

No.2 （前のページ）の入力チェックに問題が

ない場合は、新規登録申請 【内容確認】画面

が表示されます。 

 

表示された内容を確認します。 

 

 申請する」ボタンをクリックすると、施設

会員情報の登録申請処理が行われます。 

 

※   修正する」ボタンをクリックすると、[企

業名称][メールアドレス]を保持した状態で

新規登録申請画面に戻ります。 

4 

 

施設会員情報の登録申請処理後、 

新規登録申請 【申請完了】画面が表示されま

す。 

 

問題がない場合、登録したメールアドレスに 

『  おしごとはくぶつかん」仮登録のご案内

メールを送信しました』という件名のメール

が届きます。 

 

これで施設会員として仮登録されます。 

 

 

なお、何らかの原因で承認されなかった場合 

新規登録申請【申請失敗】画面が表示され、

原因が記載されたメールが届きます。 

 

※  ログインする」をクリックすると、おし

はく情報館サービスへのログイン画面が表

示されます。 
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[2] 仮パスワードでログインする 

ここでは施設会員情報の新規登録申請完了後、届いたメール内の情報をもとにおしはく情報館サービスにログイン

する手順について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

企業会員情報の新規登録申請完了後に 

届いたメール 『 おしごとはくぶつかん」仮登

録のご案内メールを送信しました』を開きま

す。 

 

メール本文の[仮パスワード]をコピーし、 

 [ログイン URL]をクリックします。 

2 

 

おしはく情報館サイトのログイン画面が表

示されます。 

 

登録した[メールアドレス]と、No.1 のメー

ルに記載された[仮パスワード]を入力しま

す。 

 

 ログインする」ボタンをクリックすると、

おしはく情報館サービスにログインされま

す。 

 

※ [仮パスワード]は施設会員として仮登録

状態の時のみ使用できます。 

 

  

メールの内容 

コピー 



 
施設会員情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  6 / 8 
 

注意：登録用の仮パスワードの有効期限切れ 

 

新規登録申請後に届くメールに記載された[仮パスワード]は新規登録申請完了から、24 時間経過すると無効に

なりログインできなくなります。 

※ 新規登録申請後のメールについては 仮パスワードでログインする（P.5）」をご確認ください。 

 

新規登録申請後は、担当者情報の登録を 24時間以内に行ってください。 

24時間経過してしまった場合は、再度新規登録申請を行うことで仮パスワードが再発行されます。 

 

 

 

 

注意：仮登録中のアカウントのロック（ログイン制限） 

 

ログインに 10回失敗すると、ログイン制限により登録したメールアドレスと仮パスワードがロックされ、 

2時間の間ログインできなくなります。 

 

2時間経過すると、自動的にロックは解除されログインできるようになります。 

なお新規登録申請中は手動でロックを解除することはできませんが、再度新規登録申請を行うことで新しい仮パ

スワードが発行されるため、新しい仮パスワードでログインすることができます。 
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[3] 担当者情報の登録を行う 

施設会員として本登録を行うためには、担当者情報を登録する必要があります。 

 

ここではメールアドレスと仮パスワードでおしはく情報館サービスへログイン後に、 

担当者情報を登録する手順について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設会員として仮登録状態でログインを行

うと、担当者情報登録画面が表示されます。 

 

表示された項目を入力します。 

 

※ 必須項目以外は、未入力状態でも問題あ

りません。 

 

※ [新しいパスワード]には以下の条件に全

て当てはまる文字列を入力してください。 

・ログインに使用した仮パスワードと 

異なる文字列 

・半角英大文字/英小文字/数字が混在した 

文字列 

・半角ハイフン( - )・アンダーバー( _ )以外 

の記号を含まない文字列 

・8～20 字以内の文字列 

例） Abcd1234」、 Abc-1234」など 

 

※[新しいパスワード]と[新しいパスワード

（確認用）]は同じ文字列を入力してくださ

い。 

 

 入力内容を確認する」をクリックすると入

力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 

必須 必須 必須 必須 

必須 

必須 

必須 

必須 
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№ 画 面 操 作 手 順 

2 

 

No.1 （前のページ）の入力チェックに問題が

ない場合は、担当者情報登録 【内容確認】画

面が表示されます。 

 

表示された内容を確認します。 

 

 登録する」ボタンをクリックすると、施設

会員情報の本登録処理が行われます。 

 

※   修正する」ボタンをクリックすると、[新

しいパスワード]、[新しいパスワード （確認

用）]以外を保持した状態で担当者情報登録

画面に戻ります 

 

3 

 

施設会員情報の本登録処理後、 

担当者情報登録 【登録完了】画面が表示され

ます。 

 

登録したメールアドレスに『  おしごとはく

ぶつかん」担当者登録完了のお知らせ』とい

う件名のメールが届きます。 

 

これで施設会員として本登録され、 

以降はNo.1 （前のページ）で入力した[メー

ルアドレス]と[新しいパスワード]でログイ

ンできるようになります。 

 

※   施設情報登録へ」ボタンをクリックする

と施設情報登録画面が表示されます。 

施設情報登録については別マニュアル  施設

情報登録」をご確認ください。 

 

※ おしはく情報館サービスの機能について

は、別マニュアル  ログイン後機能」をご確

認ください。 
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