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【1】 施設情報について 

施設会員は、施設情報を登録することができます。登録した施設情報は、施設会員行った公開申請に対して管理者が

承認することで、おしはく情報館サイトへ公開することができます 

 

【施設情報に関する流れ】 

 
  

 

･･･ 管理者が行う操作  

･･･ 施設会員が行う操作（本マニュアルで解説） 

 ･･･ システムで自動的に実行される処理 

 

施設情報の内容を入力・登録する 

施設情報の内容を変更・更新する 

施設会員情報を登録する（別マニュアルで解説） 

プレビューで施設情報を確認する 

おしはく情報館サイトへ公開申請を行う 

（管理者が施設情報を確認する） 

（管理者が公開申請を承認する） （管理者が公開申請を承認しない） 

（施設情報がおしはく情報館サイトへ公開される） 

施設情報を非表示にする 

（施設情報がおしはく情報館サイトから非表示になる） 

登録前 

非公開状態 

公開中状態 
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【2】 施設情報の登録・変更 

施設会員情報でおしはく情報館サービスにログインすると、施設情報登録（施設情報変更）画面が表示されます。 

この画面では施設に関する以下の情報を入力することができます。 

 

情 報 概 要 詳細 

施設基本情報 施設名称やキャッチコピー、所在地情報を入力 P.5 

検索区分情報 検索に使用する区分を選択 P.6 

料金情報 利用料金の詳細を入力 P.7 

営業時間情報 営業時間・休業日を入力 P.7 

施設体験情報 体験・見学について詳細を入力 P.8 

お問い合わせ先情報 お問い合わせ先情報を入力 P.8 

設備情報 駐車場、バリアフリーの情報を入力 P.9 

付帯施設情報 飲食・休憩・販売施設、特典・無料お土産情報を入力 P.10 

交通情報 交通アクセスのルートや詳細を入力 P.11 

施設写真情報 
写真を設定 

※ 写真の設定は施設情報登録後に行うことができます。 
P.12 

運用企業情報 
運営する企業名称や、ロゴ画像を設定 

※ ロゴ画像の設定は、施設情報登録後に行うことができます。 
P.13 

イベント情報 

イベントを登録・変更・削除 

※ イベントの登録は、施設情報登録後に行うことができます。 

イベントについては、別マニュアル  イベント情報登録」をご確認くださ

い。 

P.13 

 

どの情報からでも施設情報を登録・変更することができます。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については詳細列に記載されているページをご確認ください。 

 

 

各情報の必須項目を全て入力し登録することで、施設情報の公開申請を行うことができます。 

※ 公開申請については おしはく情報館サイトへの公開申請（P.33）」をご確認ください。 
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[1] 施設情報を入力する 

ここでは施設情報に関する入力項目を解説します。 

 

 施設基本情報 

 

[施設正式名称]と[その他名称]  

[優先掲載名称の選択]で選択した値によって、

おしはく情報館サイトに掲載される施設名称

が異なります。 

 

・  正式名称」を選択：  

おしはく情報館サイトでは[施設正式名称]が

施設名称として表示されます。 

 

・  その他名称」を選択：  

おしはく情報館サイトでは[その他名称]が施

設名称として表示されます。 

※ ただし、 その他名称」を選択することで 

[その他名称] [その他名称 （カナ）]が必須項目

に設定されるため、施設情報を掲載するために

は必ず入力する必要があります。 

 

 

[子ども向けサイト]  

 有」を選択すると、[子ども向けサイト名称] 

[子ども向けサイト URL]が表示され、入力が

できます。 

※ ただし必須項目に設定されるため、施設情

報を掲載するためには必ず入力する必要があ

ります。 

 

 

[都道府県]  

設定した都道府県は、おしはく情報館サイトの

検索に使用されます。 

 

  

必須 必須 

 
[優先掲載名称の選択]で その他名称」を

選択した場合は必須 
必須 

必須 

 
[子ども向けサイト]で 有」を選択した場

合は必須 

必須 

必須 

必須 

必須 
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 検索区分情報 

 

[施設][興味][目的][業種][向いている

自由研究] 

各項目は 1件以上選択する必要があります。 

なお、選択した区分はおしはく情報館サイトの

検索に使用されます。 

 

 

[施設][興味][目的][業種]の「その他」  

 その他」を選択すると、選択した項目の下に

その他の入力欄が表示され、入力ができます。 

 

※ ただし、必須項目に設定されるため、掲載

するためには必ず入力する必要があります。 

 

なお、入力した区分はおしはく情報館サイトの

検索に使用・表示されます。 

 

  

いずれか 1つ以上選択必須 

[施設]で その他」を選択した場合は必須 

[興味]で その他」を選択した場合は必須 

いずれか 1つ以上選択必須 

[目的]で その他」を選択した場合は必須 

いずれか 1つ以上選択必須 

いずれか 1つ以上選択必須 

[業種]で その他」を選択した場合は必須 

いずれか 1つ以上選択必須 
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 料金情報 

 

[利用料金]  

有料」を選択すると、以下の項目が表示され、

入力ができます。 

・[一般・大学生の利用料金] 

・[高校生の利用料金] 

・[中学生の利用料金] 

・[小学生の利用料金] 

・[就学前の利用料金] 

 

[○○の利用料金]  

未入力の場合、おしはく情報館サイトで対象の

項目自体が非表示になります。 

 

例１） 

[就学前の利用料金]が 0」円 

→おしはく情報館サイトでは[就学前の利用料

金]は 0円」として表示。 

 

例２） 

[就学前の利用料金]が （未入力）」円 

→おしはく情報館サイトでは[就学前の利用料

金]は表示されない。 

 

 

 

 営業時間情報 

 

[営業時間][最終入場時間]  

入力する場合は、時間形式（00:00～23:59）

で入力する必要があります。 

 

 

  

必須 

必須 必須 
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 施設体験情報 

 

[団体訪問] 

 可」を選択すると、[団体訪問の最大人数]が

表示され、入力ができます。 

 

 

[団体訪問の最大人数][見学所要時間

（分）] 

未入力の場合、おしはく情報館サイトで対象の

項目自体が非表示になります。 

 

例１） 

[見学所要時間（分）]が 0」分 

→おしはく情報館サイトでは[見学所要時間]

は 0分」として表示。 

 

例２） 

[見学所要時間（分）]が （未入力）」分 

→おしはく情報館サイトでは[見学所要時間]

は表示されない。 

 

 

 

 お問い合わせ先情報 

 

[お問い合わせ時間]  

時間形式 （00:00～23:59）で入力する必要が

あります。 

 

  

必須 

必須 必須 必須 

必須 必須 

必須 必須 

必須 

必須 必須 



 
施設情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  9 / 37 
 

 設備情報 

 

[駐車場] 

 有り （無料）」 有り （有料）」を選択すると、

[駐車場台数]が表示され、入力ができます。 

 

 

[駐車場台数] 

未入力の場合、おしはく情報館サイトで対象の

項目自体が非表示になります。 

 

例１） 

[駐車場台数]が 0」台 

→おしはく情報館サイトでは[駐車場台数]は

 0台」として表示。 

 

例２） 

[駐車場台数]が （未入力）」台 

→おしはく情報館サイトでは[駐車場台数]は

表示されない。 

 

 

[バリアフリー] 

 有り」を選択すると、[バリアフリーの種別]

が表示され、選択ができます。 

 

 

  

必須 

必須 

必須 
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 付帯施設情報 

 

[飲食施設] 

 有り」を選択すると、[飲食施設の種別]が表

示され、選択ができます。 

 

  

必須 

必須 

必須 

必須 
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 交通情報 

 

[交通アクセス：ルート○] 

[出発地点の選択][出発地点名称][移動手段の

選択][移動時間]の全てが入力済みのルートの

み、おしはく情報館サイトに表示されます。 
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 施設写真情報 

※ 写真の設定は施設情報登録後に行うことができます。 

 

 

[施設写真 1 （代表）][施設写真 2][施設

写真 3] 

写真（拡張子が png や jpg の画像形式ファイ

ル）を選択し登録すると、登録した写真と  削

除する」ボタンが表示されます。 

 

「削除する」ボタン 

登録済みの写真が存在する場合表示されます。

ボタンをクリックすると、削除確認画面が表示

されます。 

詳しくは、 画像を削除する （P.19）」をご確認

ください。 

※  削除する」ボタンをクリックした時点で

は、対象写真は削除されません。 

 

 

  

必須 

写真登録前 

写真選択・登録後 
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 運用企業情報 

※ ロゴ画像の設定は施設情報登録後に行うことができます。 

 

 

[施設運営企業のロゴ画像][施設運営企

業名称のロゴ画像] 

ロゴ画像（拡張子が png や jpg の画像形式フ

ァイル）を選択し登録すると、登録したロゴ画

像と 削除する」ボタンが表示されます。 

 

「削除する」ボタン 

登録済みのロゴ画像が存在する場合表示され

ます。ボタンをクリックすると、削除確認画面

が表示されます。 

詳しくは、 画像を削除する （P.19）」をご確認

ください。 

※  削除する」ボタンをクリックした時点で

は、対象のロゴ画像は削除されません。 

 

 

 

 イベント情報 

施設情報登録後にイベント情報を登録することができます。 

※ イベントについては、別マニュアル イベント情報登録」をご確認ください。 

 

 

補足：未入力状態の必須項目・入力項目について 

各情報にはそれぞれ必須項目や入力項目が存在します。 

入力中の情報に未入力状態の項目が含まれていた場合も、対象の情報の項目を登録・変更することができます。 

 

※ ただし、おしはく情報館サイトに施設情報を公開するためは最終的に各情報の必須項目を全て入力し登録す

る必要があります。 

  

必須 

ロゴ画像登録前 

ロゴ画像選択・登録後 



 
施設情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  14 / 37 
 

[2] 施設情報を登録する 

おしはく情報館サービスにログインした際 施設情報が未登録の場合は、施設情報登録画面が表示されます。 

ここでは施設情報登録画面から入力した内容を登録する手順について解説します。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については 施設情報を入力する（P.5）」をご確認ください。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報登録画面を表示します。 

 

 施設基本情報」 検索区分情報」などの施設

に関する情報のうち、いずれか１つの情報の

項目を入力します。 

 

 

 入力内容を確認する」ボタンをクリックす

ると、入力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 

 

2 

 

No.1 の入力チェックに問題がない場合は、

施設情報登録 【内容確認】画面が表示されま

す。 

※ この時点では、入力 ・選択した内容は登録

されておりません。 

 

 

表示された内容を確認します。 

 

 登録する」ボタンをクリックすると、登録

処理が行われます。 

 

※   修正する」ボタンをクリックすると、入

力内容を保持した状態で施設情報登録画面

に戻ります。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

施設情報の登録処理後、 

施設情報登録 【登録完了】画面が表示されま

す。 

 

これで施設情報の登録は完了です。 

 

 

・引き続き施設情報を変更する： 

 施設情報変更へ」ボタンをクリックする

と、施設情報変更画面が表示されます。 

 

・入力した内容を確認する： 

 プレビューへ」ボタンをクリックすると、

施設情報のプレビュー画面が表示されます。 

  

 

注意：一度に登録・変更できる施設情報は１つの情報の項目のみ 

施設情報登録 ・変更画面では、 施設基本情報」 検索区分情報」などのさまざまな施設に関する情報を入力する

ことができます。 

 

ただし一度に登録 ・変更できる情報は、施設情報登録 ・変更画面でクリックした  入力内容を確認する」ボタン

が表示されていた情報のみになります。 

異なる情報の項目は施設情報登録・変更画面が表示された時点に戻ります。 

 

 

例） 

「施設基本情報」の[施設正式名称]や[所在地 郵便番号]を入力し、登録せずにそのまま 

「お問い合わせ先情報」の[お問い合わせ電話番号（代表）]や[お問い合わせメールアドレス]を入力する。 

その後、「お問い合わせ先情報」の 入力内容を確認する」ボタンをクリックし、登録を行う。 

 

【結 果】 

「お問い合わせ先情報」の[お問い合わせ電話番号 （代表）]や[お問い合わせメールアドレス]は入力した内

容で登録されるが、 

「施設基本情報」の[施設正式名称]や[所在地 郵便番号]は入力前の内容のままで表示される。 
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補足：現在の登録状況について 

施設情報登録・変更画面の上部には 現在の登録状況」が表示されます。 

施設情報の必須項目の入力状態や、おしはく情報館サイトへの公開申請、公開されているかによって表示内容が

異なります。 

 

  
 

 

【準備中】 

必須項目に未入力状態の項目が含まれ

ます。 

※ 登録済みの施設情報の場合のみ、

 プレビュー」ボタンが表示されます。 

 

【準備完了】 

必須項目が全て入力済み状態です。 

※ プレビュー画面から施設情報の公

開申請を行うことができます。 

 

【承認待ち】 

施設情報の公開申請を行い、管理者の

承認を待っている状態です。 

※ 施設情報は変更できません。 

 

【公開中】 

公開申請が管理者から承認され、施設

情報が公開されている状態です。 

※ 施設情報を変更するためには、非公

開設定が必要です。 
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[3] 施設情報を更新する 

おしはく情報館サービスにログインした際 施設情報が一度でも登録済みの場合は、施設情報変更画面が表示されま

す。 

ここでは施設情報変更画面から入力した内容に更新する手順について解説します。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については 施設情報を入力する（P.5）」をご確認ください。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

 施設基本情報」 検索区分情報」などの施設

に関する情報のうち、いずれか１つの情報の

項目を入力します。 

 

 

 入力内容を確認する」ボタンをクリックす

ると、入力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 

 

2 

 

No.1 の入力チェックに問題がない場合は、

施設情報変更 【内容確認】画面が表示されま

す。 

※ この時点では、入力 ・選択した内容は更新

されておりません。 

 

 

表示された内容を確認します。 

 

 登録する」ボタンをクリックすると、更新

処理が行われます。 

 

※   修正する」ボタンをクリックすると、入

力内容を保持した状態で施設情報登録画面

に戻ります。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

施設情報の更新処理後、 

施設情報変更 【変更完了】画面が表示されま

す。 

 

これで施設情報の更新は完了です。 

 

 

・引き続き施設情報を変更する： 

 施設情報変更へ」ボタンをクリックする

と、施設情報変更画面が表示されます。 

 

・入力した内容を確認する： 

 プレビューへ」ボタンをクリックすると、

施設情報のプレビュー画面が表示されます。 
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[4] 画像を削除する 

 施設写真情報」や 運営企業情報」で登録した画像を削除する手順について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

削除を行う画像の右側の  削除する」ボタン

をクリックします。 

2 

 

No.1 でクリックした画像について、画像削

除【削除確認】画面が表示されます。 

※ この時点では、対象の画像は削除されて

おりません。 

 

 

対象の画像を削除するかを確認します。 

※ 一度削除した画像は元に戻すことができ

ません。 

 

 削除する」ボタンをクリックすると、削除

処理が行われます。 

 

※   施設情報変更へ戻る」ボタンをクリック

すると、施設情報変更画面に戻ります。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

対象の画像の削除処理後、 

画像削除【削除完了】画面が表示されます。 

 

これで画像の削除は完了です。 

 

引き続き施設情報を変更する場合は、 施設

情報変更へ戻る」ボタンをクリックすると、

施設情報変更画面が表示されます。 

 

 

  



 
施設情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  21 / 37 
 

【3】 施設情報のプレビュー 

一度でも登録を行った施設情報は、おしはく情報館サイトの施設詳細画面と同じレイアウトで確認することができ

ます。 

※ プレビューを表示するためには、一度施設情報を登録する必要があります。 

 

[1] プレビューを表示する 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

現在の登録状況の右側の  プレビュー」ボタ

ンをクリックします。 

2 

 

現在登録されている施設情報の プレビュ

ー」画面が表示されます。 

 

 

  施設情報変更へ戻る」ボタンをクリック

すると、施設情報変更画面に戻ります。 

 

※   表示された内容で公開申請する」ボタン

については  おしはく情報館サイトへの公開

申請（P.36）」をご確認ください。 

 

注意：プレビューに表示される情報は登録済みの施設情報のみ 

プレビュー画面では、登録済みの施設情報をおしはく情報館サイトの施設詳細画面と同じレイアウトで表示しま

す。 

 

施設情報変更画面で入力中の情報を更新せずにプレビューを表示した場合は、 

入力前の施設情報のみがプレビュー画面に表示されます。 
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[2] 表示される施設情報 

プレビューに表示される施設情報について、情報別に解説します。 

 

 施設基本情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 
 

【備考】 

[優先施設名称の選択]（No.5） 

選択した値によって、プレビュー画面では施設名称に[施設正式名称]（No.1）か[その他名称]（No.3）のいずれかが表示されます。 

 

[子ども向けサイト]（No.9） 

 有」の場合のみ、プレビュー画面では子ども向けサイトのリンク（No.9～11） が表示されます。 

 

[Google マップ URL]（No.19） 

入力済みの場合のみ、プレビュー画面の住所（No.14～19）にリンクとして追加されます。 

 

  

1 2 

３ ４ 

6 

17 18 

7 

8 

10 

11 

12 

13 

16 

19 

9 

15 14 

5 

1 または 3 

6 

14 ～ 19 

7 

1 または 3 

14 ～ 19 

8 

9 ～ 11 

12 ～ 13 
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 検索区分情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 
 

【備考】 

[施設][施設（その他）]（No.1、2） 

クリックすると、クリックした区分を選択した施設情報が一覧として、おしはく情報館サイトの検索結果一覧画面に表示されます。 

 

[施設（その他）][興味（その他）][目的（その他）][業種（その他）]（No.2、4、6、8） 

入力した内容が、プレビュー画面に区分として表示されます。 

 

  

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

1 

1、2 

9 

7、8 

3、4 

5、6 
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 料金情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 
 

【備考】 

 [一般・大学生の利用料金][高校生の利用料金][中学生の利用料金][小学生の利用料金][就学前の利用料金]（No.2～6） 

未入力の場合、プレビュー画面では各利用料金の項目（No.2～6）自体が非表示になります。 

 

 

  

4 

7 

1 

2 

5 

3 

6 

1 

料金タブ 

2 ～ 6 

7 

1 
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 営業時間情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 
 

 

  

4 

5 

6 

1 2 3 

1、2 

3 5 

営業時間タブ 
1、2 

4 

3 

5 
6 
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 施設体験情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

【備考】 

[団体訪問の最大人数][見学所要時間（分）]（No.3、4） 

未入力の場合、プレビュー画面では、対象の項目自体（No.3、4）が非表示になります。 

 

  

7 

1 

2 3 

6 

4 

5 

8 

10 

12 

9 

11 

13 

1 
2 

概要タブ 

8 

2 
3 

4 
5 

6 
7 

1 

9 

13 

概要タブ 
同じ画面 施設案内の別タブ 

10 

11 

12 
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 お問い合わせ先情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

【備考】 

[お問い合わせメールアドレス]（No.4） 

未入力の場合、プレビュー画面では、対象の項目自体（No.4）が非表示になります。 

 

  

4 

7 

3 2 1 

5 6 

1 

4 
2 1 

5、6 3 
7 
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 設備情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

【備考】 

[駐車場台数]（No.2） 

未入力の場合、プレビュー画面では、対象の項目自体（No.2）が非表示になります 

 

  

2 1 

3 

5 

4 

6 

7 

バリアフリータブ 

５ 

7 

6 

1 

3 

同じ画面 その他施設・設備案内 の別タブ 

駐車場タブ 
2 
3 

1 

4 
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 付帯施設情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

2 1 

3 

5 

7 

9 

4 

6 

8 

特典・無料お土産タブ 

2 

飲食タブ 

3 

9 

1 

同じ画面 その他施設・設備案内 の別タブ 

販売タブ 

7 

6 

休憩所タブ 
4 

5 
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 交通情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

【備考】 

[交通アクセス：ルート○]（No.1～4） 

[出発地点の選択][出発地点名称][移動手段の選択][移動時間]の全てが入力済みのルートのみ、プレビュー画面に表示されます。 

 

[出発地点の選択]（No.1） 

選択した値によって、プレビュー画面では対象のルートを 車」 電車」 飛行機」 バス」 船」 その他」のいずれかに分けられて表示されます。 

 

  

1 

5 

2 3 4 

1 2 ～ 4 

5 
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 施設写真情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

【備考】 

[施設写真 1（代表）][施設写真 2][施設写真 3]（No.1、3、5） 

登録した写真は、プレビュー画面では[<][>]ボタンをクリックすることで切り替えることができます。 

また写真をクリックすると対象の写真が拡大表示されます。 

 

[施設写真 1 説明][施設写真 2 説明][施設写真 3 説明]（No.2、4、6） 

プレビュー画面では拡大表示した写真の下に表示されます。 
  

2 1 

4 3 

6 5 

1、3、5 

[<][>]クリック時、 

表示写真切り替え 

写真クリック時、 

写真のみを拡大表示 

同じ画面 写真クリック時の拡大表示 

1、3、5 

2、4、6 
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 運用企業情報 

施設情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

 イベント情報 

施設情報のプレビュー画面では、現在の登録状況が 【公開中】または 【公開不可】状態のイベント情報が全て表示さ

れます。 

なお、イベント情報の [イベントの表示期間（開始日）]の降順、かつ登録日の降順で表示されます。 

※ イベント情報ついては、別マニュアル イベント情報登録」をご確認ください。 

 

 
 

  

1 

2 3 

1 
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【4】 おしはく情報館サイトへの公開申請 

登録した施設情報をおしはく情報館サイトへ公開するためには、公開申請を行う必要があります。 

※ 施設情報変更画面で 現在の登録状況」が【準備完了】状態の場合のみ公開申請を行うことができます。 

現在の登録状況については 補足：現在の登録状況について（P.16）」をご確認ください。 

 

ここでは施設情報の公開申請手順について記載します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

現在の登録状況の右側の  プレビュー」ボタ

ンをクリックします。 

2 

 

現在登録されている施設情報の 

 プレビュー」画面が表示されます。 

 

 表示された内容で公開申請する」ボタンを

クリックします。 

 

※   表示された内容で公開申請する」ボタン

が表示されない場合は、施設情報の  現在の

登録状況」が 【準備完了】以外の可能性があ

ります。 

 

3 

 

施設情報の公開申請 【申請確認】画面が表示

されます。 

 

 

公開申請を行うと、管理者が施設情報を確認

するまで施設情報を変更することができま

せん。 

 

お確かめうえ、問題がないか確認します。 

 

 申請する」ボタンをクリックすると、公開

申請処理が行われます。 

 

※ 施設情報を確認する場合は、 プレビュー

へ戻る」ボタンをクリックすると施設情報の

プレビュー画面に戻ります。 



 
施設情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  34 / 37 
 

№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

施設情報の公開申請処理後、 

施設情報の公開申請 【申請完了】画面が表示

されます。 

 

これで施設情報の公開申請は完了です。 

 

管理者が施設情報を確認し、公開申請を承認

することで、おしはく情報館サイトへ施設情

報が公開されます。 

 

 施設情報変更へ戻る」ボタンをクリックす

ると、施設情報変更画面へ戻ります。 

 

 

補足：公開申請後の流れ 

施設情報の公開申請を行うと、管理者の承認待ち状態になります。 

管理者は申請された施設情報の確認を行い、確認結果が記載されたメールが施設会員のメールアドレスに届きま

す。 

 

【メールの例】※メールの件名や本文は異なる場合があります。 

 

承認された場合は、おしはく情報館サイトに施設情報が公開されます。 

何らかの原因で承認されなかった場合は、施設情報の内容を修正し、再度公開申請を行う必要がございます。 

 
 

  

【管理者に承認された場合】 

 

【管理者に承認されなかった場合】 
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注意：公開申請後（承認待ち）と公開中の施設情報の変更 

公開申請を行った施設情報は、管理者に施設情報を確認されるまで施設情報を変更できません。 

 

ただしおしはく情報館サイトに公開中の施設情報は、非公開にすることで施設情報が変更できます。 

※ 詳しくは 施設情報の非表示設定（P.36）」をご確認ください。 

 

 
 

 
 

 

  

【公開申請後（承認待ち）の施設情報】 

 

【おしはく情報館サイトに公開中の施設情報】 
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【5】 施設情報の非表示設定 

おしはく情報館サイトへ公開された施設情報は、内容を変更することができません。 

施設情報を変更するためには、非公開設定を行う必要があります。 

 

非表示設定を行うと、施設情報や関連するイベント情報がおしはく情報館サイトからは非表示になります。 

再び施設情報を公開するためには、施設情報変更後に再度公開申請を行う必要があります。 

 

※ 非公開設定を行うには、施設情報変更画面で  現在の登録状況」が 【公開中】と表示されている必要があります。 

現在の登録状況については 補足：現在の登録状況について（P.16）」をご確認ください。 

 

注意：施設情報の非公開設定と承認待ちのイベント情報 

施設情報の非公開設定を行う際、関連するイベント情報の中に現在の登録状況が 【承認待ち】状態のデータが存

在する場合、イベント情報の現在の登録状況が【承認待ち（確認不可）】状態に変わります。 

 

管理者は 【承認待ち （確認不可）】状態のイベント情報を確認することができないため、先に施設情報の公開申請

を行い、承認・公開される必要があります。 

 

ここでは施設情報の非公開設定手順について記載します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

 非公開にする」ボタンをクリックします。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

2 

 

施設情報の非公開設定 【設定確認】画面が表

示されます。 

 

一度非公開にすると、再度公開されるために

は公開申請を行い、管理者の承認される必要

があります。 

※ その間、おしはく情報館サイトからは非

表示になります。 

 

お確かめうえ、問題がないか確認します。 

 

 非公開にする」ボタンをクリックすると、

非公開処理が行われます。 

 

※   施設情報変更へ戻る」ボタンをクリック

すると施設情報変更画面に戻ります。 

3 

 

施設情報の非公開処理後、 

施設情報の非公開設定 【設定完了】画面が表

示されます。 

 

これでおしはく情報館サイトから施設情報

が非公開になります。 

 

以降、施設情報変更画面では施設情報を変更

することができます。 

  



  

https://www.oshihaku.jp/ 

https://www.oshihaku.jp/
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