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【1】 イベント情報について 

施設情報登録後、施設のイベント情報の登録・変更・削除を行うことができます。 

登録したイベント情報が行った公開申請に対して管理者が承認することで、おしはく情報館サイトへ公開すること

ができます 

 

【イベント情報に関する流れ】 

  

  

（施設情報がおしはく情報館サイトへ公開される） 

施設情報の登録・公開申請を行う（別マニュアルで解説） 

 

イベント情報の内容を入力・登録する 

イベント情報の内容を変更・更新する 

プレビューでイベント情報を確認する 

おしはく情報館サイトへ公開申請を行う 

（管理者がイベント情報を確認する） 

（管理者が公開申請を承認する） （管理者が公開申請を承認しない） 

 

･･･ 管理者が行う操作  

･･･ 施設会員が行う操作（本マニュアルで解説） 

 ･･･ システムで自動的に実行される処理 

（イベント情報がおしはく情報館サイトへ公開される） 

イベント情報を非公開にする 

（イベント情報がおしはく情報館サイトから非表示になる） 

事前準備 

登録前 

非公開状態 

公開中状態 
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注意：イベント情報の事前準備 

イベント情報は、施設情報が非公開状態 

（施設情報の登録状況が【準備中】または【準備完了】状態）でも登録・追加することができます。 

 

ただし、登録したイベント情報をおしはく情報館サイトへ公開する（公開申請を行う）ためには、 

施設情報の登録状況が【公開中】状態である必要があります。 

 

事前準備として、施設情報の登録状況を 【公開中】状態にしてからイベント情報の登録を行うことをオススメし

ます。 

 

※ 施設情報の公開については、別マニュアル「施設情報登録」をご確認ください。 
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【2】 イベント情報の一覧 

施設情報登録後、施設情報変更画面にはイベント情報が表示されます。 

イベント情報には 「イベントを新規追加する」ボタン、既にイベント情報が登録済みの場合はイベント一覧が表示さ

れます。 

 

イベント一覧では、新しく登録した順に以下のイベント情報が表示されます。 

 

No. 情 報 詳 細 

1 現在の登録状況 

イベント情報の登録状況が 

準備中／準備完了／承認待ち／公開中／公開不可 のいずれかで表示されます。 

※ イベント情報の登録状況については、「補足 ：現在の登録状況について （P.13）」

をご確認ください。 

2 イベント名称 
イベント情報のイベント名が表示されます。 

※ イベント名が未入力の場合、「※イベント名称未入力※」と表示されます。 

3 変更ボタン クリックすると、イベント情報変更画面が表示されます。 

4 削除ボタン 
クリックすると、イベント情報のデータ削除【削除確認】画面が表示されます。 

※ 現在の登録状況が 【準備中】または 【準備完了】状態の場合のみ表示されます。 

 

 
 

  

1 2 3 4 
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【3】 イベント情報の登録・変更 

施設情報変更画面の 「イベントの新規追加」ボタン、またはイベント一覧の 「変更」ボタンからイベント情報登録 ・

変更画面が表示されます。 

この画面ではイベントに関する以下の情報を入力することができます。 

 

情 報 概 要 詳細 

イベント基本情報 イベント名称やキャッチコピーを入力 P.6 

イベント写真情報 
写真を設定 

※ 写真の設定はイベント情報登録後に行うことができます。 
P.7 

特記事項情報 
おしはく情報館サイトのイベント詳細画面の上部に表示する項目を 1～5

つ入力 
P.8 

詳細事項情報 
おしはく情報館サイトのイベント詳細画面の下部に表示する項目を 1～

20 つ入力 
P.8 

管理用項目 

イベントの表示や、一覧の並び順などに使用する項目を入力 

※ 入力した項目自体はおしはく情報館サイトのイベント詳細画面には表

示されません。 

P.9 

 

どの情報からでもイベント情報を登録・変更することができます。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については詳細列に記載されているページをご確認ください。 

 

 

最終的に各情報の必須項目を全て入力し登録することで、イベント情報の公開申請を行うことができます。 

※ 公開申請については「おしはく情報館サイトへの公開申請（P.25）」をご確認ください。 
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[1] イベント情報を入力する 

イベント情報に関する情報を解説します。 

 

 イベント基本情報 

 

 [イベント公式サイト]  

「有」を選択すると、[イベント公式サイト名

称]、[イベント公式サイト URL]が表示され、

入力ができます。 

 

※ ただし必須項目に設定されるため、イベン

ト情報を掲載するためには必ず入力する必要

があります。 

 

  

必須 

必須 

 
[イベント公式サイト]で「有」を選択した

場合は必須 
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 イベント写真情報 

※ 写真の設定はイベント情報登録後に行うことができます。 

 

[メイン写真][サブ写真 1～6] 

写真（拡張子が png や jpg の画像形式ファイ

ル）を選択し登録すると、登録した写真と 「削

除する」ボタンが表示されます。 

 

 

「削除する」ボタン 

登録済みの写真が存在する場合表示されます。

ボタンをクリックすると、削除確認画面が表示

されます。 

詳しくは、「画像を削除する （P.16）」をご確認

ください。 

※ 「削除する」ボタンをクリックした時点で

は、対象写真は削除されません。 

 

  

写真登録前 

写真選択・登録後 
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 特記事項情報 

 

[項目名称 1～5][項目詳細 1～5]  

[項目名称][項目詳細] 2 つが全て入力済みの

項目のみ、おしはく情報館サイトに表示されま

す。 

※ １～５つのうち、必要な分のみ入力してく

ださい。 

 

 

 詳細事項情報 

 

[項目名称 1～20][項目詳細 1～20]  

[項目名称][項目詳細] 2 つが全て入力済みの

項目のみ、おしはく情報館サイトに表示されま

す。 

※ １～20 つのうち、必要な分のみ入力してく

ださい。 
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 管理用項目 

※ 入力した項目自体はおしはく情報館サイトのイベント詳細画面には表示されません。 

 

[イベントの表示期間（開始日）] [イベ

ントの表示期間（終了日）] 

入力した値によって、おしはく情報館サイトへ

の表示期間が異なります。 

 

・両方が未入力： 

常におしはく情報館サイトに表示されます。 

 

・[イベントの表示期間 （開始日）]のみ入力済

み： 

入力した日付以降であればおしはく情報館サ

イトに表示されます。 

 

・[イベントの表示期間 （終了日）]のみ入力済

み： 

入力した日付以前であればおしはく情報館サ

イトに表示されます。 

 

・両方が入力済み： 

現在日が[イベントの表示期間（開始日）] ～

[イベントの表示期間 （終了日）]の期間内であ

ればおしはく情報館サイトに表示されます。 

 

※ 日付形式（yyyy/mm/dd）で入力します。 

例）2016/01/01 

 

 

[イベントの表示期間（開始日）]  

入力した値によって、おしはく情報館サイトの

施設詳細画面の開催イベント情報に表示され

る順番が異なります。 

※ [イベントの表示期間（開始日）]の降順、

かつ登録日の降順で表示されます。 

 

 

 

 

 

補足：未入力状態の必須項目・入力項目について 

各情報にはそれぞれ必須項目や入力項目が存在します。 

入力中の情報に未入力状態の項目が含まれていた場合も、対象の情報の項目を登録・変更することができます。 

 

※ ただし、おしはく情報館サイトにイベント情報を公開するためは最終的に各情報の必須項目を全て入力し登

録する必要があります。 

 

  



 
イベント情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  10 / 34 
 

[2] イベント情報を登録する 

施設情報変更画面のイベント情報では、イベント情報を登録できます。 

ここではイベント情報を登録する手順について解説します。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については「イベント情報を入力する（P.6）」をご確認ください。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報から「イベントを新規追加す

る」ボタンをクリックします。 

2 

 

イベント情報登録画面が表示されます。 

 

「イベント基本情報」「特記事項情報」などの

施設に関する情報のうち、いずれか１つの情

報の項目を入力します。 

 

 

「入力内容を確認する」ボタンをクリックす

ると、入力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

No.2 （前のページ）の入力チェックに問題が

ない場合は、イベント情報登録【内容確認】

画面が表示されます。 

※ この時点では、入力 ・選択した内容は登録

されておりません。 

 

 

表示された内容を確認します。 

 

「登録する」ボタンをクリックすると、登録

処理が行われます。 

 

※  「修正する」ボタンをクリックすると、入

力内容を保持した状態でイベント情報登録

画面に戻ります。 

 

4 

 

イベント情報の登録処理後、 

イベント情報登録 【登録完了】画面が表示さ

れます。 

 

これでイベント情報の登録は完了です。 

 

 

・イベント一覧に戻る： 

「イベント一覧へ」ボタンをクリックする

と、施設情報変更画面のイベント情報へ戻り

ます。 

 

・引き続きイベント情報を変更する： 

「イベント情報変更へ」ボタンをクリックす

ると、イベント情報変更画面が表示されま

す。 

 

・入力した内容を確認する： 

「プレビューへ」ボタンをクリックすると、

イベント情報のプレビュー画面が表示され

ます。 
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注意：一度に登録・変更できるイベント情報は１つの情報の項目のみ 

イベント情報登録 ・変更画面では、「イベント基本情報」「イベント写真情報」などのさまざまなイベントに関す

る情報を入力することができます。 

 

ただし一度に登録 ・変更できる情報は、イベント情報登録 ・変更画面でクリックした 「入力内容を確認する」ボ

タンが表示されていた情報のみになります。 

異なる情報の項目はイベント情報登録・変更画面が表示された時点に戻ります。 

 

 

例） 

「イベント基本情報」の[イベント名称]や[キャッチコピー]を入力し、登録せずにそのまま 

「特記事項情報」の[項目名称 1]や[項目詳細 1]を入力する。 

その後、「特記事項情報」の「入力内容を確認する」ボタンをクリックし、登録を行う。 

 

【結 果】 

「特記事項情報」の[項目名称 1]や[項目詳細 1]は入力した内容で登録されるが、 

「イベント基本情報」の[イベント名称]や[キャッチコピー]は入力前の内容のままで表示される。 
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補足：現在の登録状況について 

イベント情報登録・変更画面の上部には「現在の登録状況」が表示されます。 

イベント情報の必須項目の入力状態や、おしはく情報館サイトへの公開申請、施設情報やイベント情報が公開さ

れているかによって表示内容が異なります。 

 

 
 

 

【準備中】 

必須項目に未入力状態の項目が含まれ

ます。 

※ 登録済みのイベント情報の場合の

み、 「プレビュー」ボタンが表示されま

す。 

 

【準備完了】 

必須項目が全て入力済み状態です。 

※ 関連する施設情報が公開されてい

る場合は、プレビュー画面からイベン

ト情報の公開申請を行うことができま

す。 

 

【承認待ち】 

イベント情報の公開申請を行い、管理

者の承認を待っている状態です。 

※ イベント情報は変更できません。 

 

【公開中】 

公開申請が管理者から承認され、イベ

ント情報が公開されている状態です。 

※ イベント情報を変更するためには、

非公開設定が必要です。 

 

【承認待ち（確認不可）】 

イベント情報の公開申請後に、施設情

報を非公開に設定した状態です。 

※ 関連する施設情報が非公開のため、

管理者がイベント情報を確認できませ

ん。 

※ イベント情報は変更できません。 

 

【公開不可】 

イベント情報が公開中に、施設情報が

非公開に設定した状態です。 

※ 関連する施設情報が公開されると

イベント情報も自動的に公開されま

す。 

※ イベント情報を変更するためには、

非公開設定が必要です。 
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[3] イベント情報を更新する 

イベント情報を登録後、施設情報変更画面のイベント情報のイベント一覧からイベント情報を変更できます。 

ここではイベント情報を更新する手順について解説します。 

※ 各情報の必須項目・入力項目については「イベント情報を入力する（P.6）」をご確認ください。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報のイベント一覧から 「変更」ボ

タンをクリックします。 

2 

 

イベント情報変更画面が表示されます。 

 

「イベント基本情報」「イベント写真情報」な

どのイベントに関する情報のうち、いずれか

１つの情報の項目を入力します。 

 

 

「入力内容を確認する」ボタンをクリックす

ると、入力チェックが行われます。 

 

※ 入力内容に問題がある場合は、エラーメ

ッセージが表示されます。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

No.2 （前のページ）の入力チェックに問題が

ない場合は、イベント情報変更【内容確認】

画面が表示されます。 

※ この時点では、入力 ・選択した内容は更新

されておりません。 

 

 

表示された内容を確認します。 

 

「登録する」ボタンをクリックすると、更新

処理が行われます。 

 

※  「修正する」ボタンをクリックすると、入

力内容を保持した状態で施設情報登録画面

に戻ります。 

4 

 

イベント情報の更新処理後、 

イベント情報変更 【変更完了】画面が表示さ

れます。 

 

これでイベント情報の更新は完了です。 

 

・イベント一覧に戻る： 

「イベント一覧へ」ボタンをクリックする

と、施設情報変更画面のイベント情報へ戻り

ます。 

 

・引き続きイベント情報を変更する： 

「イベント情報変更へ」ボタンをクリックす

ると、イベント情報変更画面が表示されま

す。 

 

・入力した内容を確認する： 

「プレビューへ」ボタンをクリックすると、

イベント情報のプレビュー画面が表示され

ます。 
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[4] 画像を削除する 

「イベント写真情報」で登録した画像を削除する手順について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

削除を行う画像の右側の 「削除する」ボタン

をクリックします。 

2 

 

No.1 でクリックした画像について、画像削

除【削除確認】画面が表示されます。 

※ この時点では、対象の画像は削除されて

おりません。 

 

 

対象の画像を削除するかを確認します。 

※ 一度削除した画像は元に戻すことができ

ません。 

 

「削除する」ボタンをクリックすると、削除

処理が行われます。 

 

※  「イベント情報変更へ戻る」ボタンをクリ

ックすると、イベント情報変更画面に戻りま

す。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

対象の画像の削除処理後、画像削除 【削除完

了】画面が表示されます。 

 

これで画像の削除は完了です。 

 

引き続きイベント情報を変更する場合は 「イ

ベント情報変更へ戻る」ボタンをクリックす

ると、イベント情報変更画面が表示されま

す。 
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【4】 イベント情報のプレビュー 

一度でも登録を行ったイベント情報は、おしはく情報館サイトのイベント詳細画面と同じレイアウトで確認するこ

とができます。 

※ プレビューを表示するためには、一度イベント情報を登録する必要があります。 

 

[1] プレビューを表示する 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報のイベント一覧から 「変更」ボ

タンをクリックします。 

2 

 

イベント情報変更画面が表示されます。 

 

現在の登録状況の右側の 「プレビュー」ボタ

ンをクリックします。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

現在登録されているイベント情報の 「プレビ

ュー」画面が表示されます。 

 

 

「イベント情報変更へ戻る」ボタンをクリッ

クすると、イベント情報変更画面に戻りま

す。 

 

※  「表示された内容で公開申請する」ボタン

については 「おしはく情報館サイトへの公開

申請（P.25）」をご確認ください。 

 

注意：プレビューに表示される情報は登録済みのイベント情報のみ 

プレビュー画面では、登録済みのイベント情報をおしはく情報館サイトのイベント詳細画面と同じレイアウトで

表示します。 

 

イベント情報変更画面で入力中の情報を更新せずにプレビューを表示した場合は、 

入力前のイベント情報のみがプレビュー画面に表示されます。 
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[2] 表示されるイベント情報 

プレビューに表示されるイベント情報について、情報別に解説します。 

 

 イベント基本情報 

イベント情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

【備考】 

[イベント公式サイト]（No.4） 

「有」の場合のみ、プレビュー画面ではイベント公式サイトのリンク（No.4～6） が表示されます。 

 

  

1 

2 

3 

5 

6 

4 

2 

1 

2 

3 4 ～ 6 

4 ～ 6 
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 イベント写真情報 

イベント情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

 

 

【備考】 

[メイン写真][サブ写真 1～6]（No.1、3） 

登録した写真は、写真をクリックすると対象の写真が拡大表示されます。 

 

[メイン写真説明][サブ写真 1～6]説明]（No.2、4） 

プレビュー画面では拡大表示した写真の下に表示されます。 

 

  

1 2 

3 4 

1 

写真クリック時、 
写真のみを拡大表示 

3 

写真クリック時、 
写真のみを拡大表示 

同じ画面 写真クリック時の拡大表示 

1、3 

2、4 
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補足：サブ写真の件数と表示形式 

イベント写真情報の[サブ写真 1～6]は、登録した写真の件数によって、プレビュー画面 （おしはく情報館サイト

のイベント詳細画面）の写真の表示が異なります。 

 

写真が 1～2 件のみ登録されている場合は、1 列で表示、 

写真が 3 件以上登録されている場合は、2 列 3 つずつ表示されます。 

 

 
 

  

 

  

1～2 件のみ登録済みの場合 3 件以上登録済みの場合 
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 特記事項情報 

イベント情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

【備考】 

[項目名称 1～5][項目詳細 1～5] （No.1、2） 

[項目名称][項目詳細] 2 つが全て入力済みの項目のみ、おしはく情報館サイトに表示されます。 

 

  

1 2 
1 2 
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 詳細事項情報 

イベント情報変更画面 プレビュー画面 

 

 

【備考】 

[項目名称 1～20][項目詳細 1～20] （No.1、2） 

[項目名称][項目詳細] 2 つが全て入力済みの項目のみ、おしはく情報館サイトに表示されます。 

 

 

 管理用項目 

※ 入力した項目自体はおしはく情報館サイトのイベント詳細画面には表示されません。 

  

1 

2 

1 

2 

2 
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【5】 おしはく情報館サイトへの公開申請 

登録したイベント情報をおしはく情報館サイト公開にするためには、公開申請を行う必要があります。 

※ イベント情報変更画面で「現在の登録状況」が【準備完了】状態の場合のみ、公開申請を行うことができます。 

現在の登録状況については「補足：現在の登録状況について（P.13）」をご確認ください。 

 

注意：非公開状態の施設情報とイベント情報 

登録したイベント情報の公開申請を行うためには、関連する施設情報の登録状況が 【公開中】状態である必要が

あります。 

※ 施設情報の公開申請方法については別マニュアル「施設情報登録」をご確認ください。 

  

 

ここではイベント情報の公開申請手順について記載します 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報のイベント一覧から 「変更」ボ

タンをクリックします。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

2 

 

イベント情報変更画面が表示されます。 

 

現在の登録状況の右側の 「プレビュー」ボタ

ンをクリックします。 

3 

 

現在登録されているイベント情報の 

「プレビュー」画面が表示されます。 

 

「表示された内容で公開申請する」ボタンを

クリックします。 

 

※  「表示された内容で公開申請する」ボタン

が表示されない場合は、以下の状態になって

いる可能性があります。 

・イベント情報の 「現在の登録状況」が 【準

備完了】以外 

・関連する施設情報の 「現在の登録状況」が

【公開中】以外 

4 

 

イベント情報の公開申請 【申請確認】画面が

表示されます。 

 

 

公開申請を行うと、管理者がイベント情報を

確認するまでイベント情報を変更すること

ができません。 

 

お確かめうえ、問題がないか確認します。 

 

「申請する」ボタンをクリックすると、公開

申請処理が行われます。 

 

※ イベント情報を確認する場合は、「プレビ

ューへ戻る」ボタンをクリックするとイベン

ト情報のプレビュー画面に戻ります。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

5 

 
 

イベント情報の公開申請処理後、 

イベント情報の公開申請 【申請完了】画面が

表示されます。 

 

これでイベント情報の公開申請は完了です。 

 

管理者がイベント情報を確認し、公開申請を

承認することで、おしはく情報館サイトへイ

ベント情報が公開されます。 

 

・イベント一覧に戻る： 

「イベント一覧へ」ボタンをクリックする

と、施設情報変更画面のイベント情報へ戻り

ます。 

 

・イベント情報変更画面に戻る： 

「施設情報変更へ戻る」ボタンをクリックす

ると、施設情報変更画面へ戻ります。 
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補足：掲載承認後の流れ 

イベント情報の公開申請を行うと、管理者の承認待ち状態になります。 

管理者は申請されたイベント情報の確認を行い、確認結果が記載されたメールが施設会員のメールアドレスに届

きます。 

 

【メールの例】※メールの件名や本文は異なる場合があります。 

 
 

 

 

 

【管理者に承認された場合】 

 

【管理者に承認されなかった場合】 

 



 
イベント情報登録 

 
 

COPYRIGHT©2016 朝日新聞社メディアラボ  29 / 34 
 

注意：公開申請後（承認待ち）と公開中のイベント情報の変更 

公開申請を行ったイベント情報は、管理者にイベント情報を確認されるまでイベント情報を変更できません。 

 

ただしおしはく情報館サイトに公開中のイベント情報は、非公開にすることでイベント情報が変更できます。 

※ 詳しくは「イベント情報の非公開設定エラー! 参照元が見つかりません。（P.30）」をご確認ください。 

 

 
 

 
 

 

 

注意：公開申請後のイベント情報と施設情報の非公開設定 

イベント情報の公開申請後に関連する施設情報の非公開設定を行うと、イベント情報の現在の登録状況が 【承認

待ち（確認不可）】状態に変わります。 

 

管理者は 【承認待ち （確認不可）】状態のイベント情報を確認することができないため、先に施設情報の公開申請

を行い、承認・公開される必要があります。 

  

【公開申請後（承認待ち）のイベント情報】 

 

【おしはく情報館サイトに公開中のイベント情報】 
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【6】 イベント情報の非公開設定 

おしはく情報館サイトへ公開されたイベント情報は、内容を変更することができません。 

イベント情報を変更するためには、非公開設定を行う必要があります。 

 

非表示設定を行うと、イベント情報がおしはく情報館サイトからは非表示になります。 

再びイベント情報を公開するためには、イベント情報変更後に再度公開申請を行う必要があります。 

 

※ 非公開設定を行うには、施設情報変更画面で 「現在の登録状況」が 【公開中】と表示されている必要があります。 

現在の登録状況については「補足：現在の登録状況について（P.13）」をご確認ください。 

 

ここでは施設情報の非公開設定手順について記載します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報のイベント一覧から 「変更」ボ

タンをクリックします。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

2 

 

イベント情報変更画面が表示されます。 

 

「非公開にする」ボタンをクリックします。 

3 

 

イベント掲載の承認取消 【取消確認】画面が

表示されます。 

 

一度非公開にすると、再度公開されるために

は公開申請を行い、管理者の承認される必要

があります。 

※ その間、おしはく情報館サイトからは非

表示になります。 

 

お確かめうえ、問題がないか確認します。 

 

「非公開にする」ボタンをクリックすると、

非公開処理が行われます。 

 

※  「イベント情報変更へ戻る」ボタンをクリ

ックするとイベント情報変更画面に戻りま

す。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

イベント情報の非公開処理後、 

イベント情報の非公開設定 【設定完了】画面

が表示されます。 

 

これでおしはく情報館サイトからイベント

情報が非公開になります。 

 

以降、対象のイベント情報はイベント情報変

更画面から変更することができます。 

 

 

・イベント一覧に戻る： 

「イベント一覧へ」ボタンをクリックする

と、イベント情報変更画面のイベント情報へ

戻ります。 

 

・イベント情報変更画面に戻る： 

「イベント情報変更へ戻る」ボタンをクリッ

クすると、イベント情報変更画面へ戻りま

す。 
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【7】 イベント情報の削除 

施設情報変更画面のイベント一覧からイベント情報を削除することができます。 

ここではイベント情報の削除について解説します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

施設情報変更画面を表示します。 

 

イベント情報のイベント一覧から 「削除」ボ

タンをクリックします。 

2 

 

イベント情報のデータ削除 【削除確認】画面

が表示されます。 

 

対象のイベントを削除するかを確認します。 

 

「削除する」ボタンをクリックすると、削除

処理が行われます。 

 

※ 一度削除したイベントは元に戻すことが

できません。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

イベント情報の削除処理後、 

イベント情報のデータ削除 【削除完了】画面

が表示されます。 

 

これでイベント情報の削除は完了です。 

 

※ 「イベント一覧へ戻る」ボタンをクリック

すると、施設情報変更画面のイベント情報へ

戻ります。 
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